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HWONG DAN S’ DUNG
Hé thong Panh gia Can bé ULIS
(Theo Quyét dinh s6 993/QD-DHNN, ngay 12/06/2026 cla hiéu trwdng)

1. Quy trinh téng thé va phan quyén danh gia

1.1 Ludng ké khai, danh gia phiéu
Gom 3 bwédc: Ké khai — Nhan xét (NX) — Phé duyét (PD)

1.2 Phan quyén NX & PD theo chirc danh

Churc danh Ngw&i nhéan xét (NX) Ngwei phé duyét (PD)
Chuyén vién Pho TP / Trwédng Phong (Phu  Trwdng Phong

trach truc tiép)
Giang vién TBM / Pho TK / Trwédng Khoa Truwdng Khoa

(Phu trach truc tiép)
Trwdng/Phé BM Phé TK/ Trwdng Khoa Trwdng Khoa
Pho Trwdng Trwdng Phong/Khoa Phé HT / Hiéu trwéng (phu
Phong / Khoa trach truc tiép)

Trwdng Phong / Phé HT / HT (phu trach trwc  Hiéu trwdng
Khoa tiép)

Phé / Tdéng Bién Téng Bién tap / Pho HT Phé HT / Hiéu trwédng
tap

Hiéu phé / Hiéu Ban Thwdng vu Dang iy Ban Thwong vu Dang uy
trvong

I 5 Heé thdng tw xac dinh ngwdi NX/PD theo chirc danh — khéng can chon thi cong.



2. Pang nhap hé théng

(1) Mé& trinh duyét web — nhap dja chi https://danhgia.ulis.vnu.edu.vn — (2)
nhap Tén tai khoan va mat khdu — @ Nhép ma xac nhan —
(4) Chon Bang nhap

(€] ° https://danhgia.ulisvnueduvn/l @ G= 1:'5{)

TRUGNG PAI HOC NG NGU, PHQGHN

Hé théng Panh gia Can bo ULIS-VNU

M Tii khoan mail VNU

Duing tai khodn & mat khiu mail VNU cda ban (xéc thuc qua LDAP/RADIUS thir cip
uLIs).

TAI KHOAN MAIL VNU *

ulis.international@vnu.edu.vn

MAT KHAU *

MA XAC NHAN *

1 5 5 58 J NHAP MA

A7 Hinh 2.1. Man hinh dang nhap

/\ Chi dung email cdng vu cho ca nhan cé tén mién @vnu.edu.vn. Trwdng hop quén mat
khau c6 thé tw khoi phuc mat khau tai trang https://idp.vnu.edu.vn ho&c nhap théng tin vao
fdm hd tro gén cudi trang dang nhap.

3. Ké khai phiéu danh gia

Mbi quy sé& cé mdt dot danh gia dwoc tao ra va tw dong cap phat dung loai phiéu danh gia
cho can bd, gidng vién, Ianh dao phong, lanh dao khoa, Ban giam hiéu. Ca nhan kiém tra
thong tin dot danh gia, tén tai khoan dung thi thwc hién ké khai theo cac buéc sau:

(1) Nhan tab "Phiéu ctia t6i" — (2) Dién diém tw danh gia tivng tiéu chi —
(3) Ra soat lai diém nhom tiéu chi, tdng diém — (4) Nhan " & Nop phiéu"


https://danhgia.ulis.vnu.edu.vn/
https://idp.vnu.edu.vn/
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Hd théing Bénh gié Cin b6 UL Phigu: Trinh Hai Tusin £ @
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E] Dot danh gis quy 3 nsm 2026 - Han ké khai: 30/09/2026
Trinh Hai Tusin

Chudn tri wién
B Danh sich phiéu 1

Ché nhan xét cia toi

B Phiéu cua toi

PHIEU DANH GIA CHUYEN VIEN — TRUGNG DHNN, PHQGHN — quy 3 Pangsoan (D Khéng danh gia
B Béo céo & Théng ké
admin Trinh Hai Tudn Admin chuyenvien Lanh dao trnyc tiép Lanh dao phe duygt
A Théng bio
STT Tiéu chi dinh gld Yéu cau / M6 ta Tu dinh gis Nhén xét Phé duyét
@& NHAN sy
A. Cac tiéu chi dieu kién — — —
B pAnHGIA & A0 Chap hanh chi truang, dudng 16, quy dinh cia N&u khong dat bat ky tiéu chi dizu kién — s chon .
Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc va cic  nao, két qua danh gia toan bé 13
B EMAIL . nguyén tic t8 chirc ky ludt cia Pang, nhat 14 KHONG DAT. J
nguyén tac tap trung dan chi, ty phé binh va phé
S binh trong truding, don vi.
£ HE THONG ! g 9
AD Thue hién ding quy tac ting xir cia nha gido, vién  N&u khdng dat bat ky tidu chi digu kién _ Chua chon -

chire va ngudi lao déng; tudn thi néi quy, quy ché  nao, két qua danh gia toan b |a
ciia DHQGHN, Trudng BHNN va céc tiéu chuan KHONG DAT.

dao dic ngh# nghiép khéc theo quy dinh cta

phap luat.
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& Hinh 3.1. Trang Ké khai phiéu danh gié

C. Tiéu chi veé ky luat lao dong od — —
C Chép hanh ky luat lao déng caa Nha trudng theo  Nhap SO LAN VI PHAM (s& nguyén — ° o o
Quy ché lam viéc, Quy dinh chdm céng duang >0). Méi [an vi pham trir 1 diém

trén t6ng diém céc tiéu chi.
TONG PIEM (:6i aa 100 diém, a3 trit vi pham) 0,0

KET QUA XEP LOAI

[ Luu nhép «a NB&p phiéu @ Xéa phiéu X Déng

& Hinh 3.2. Trang Ké khai phiéu danh gié
/\ Lwuy:

- Trong qua trinh ké khai c6 thé Nhan "[E] Luu nhap" dé c6 thé quay lai sira bat ky ldc nao. Khi stra
hoan chinh théng tin thi bat budc phai nép phiéu thi phi€u méi chuyén trang thai da ndp va luc
dd mai nhan xét dugc. Treong hop da nhan xét hodc da phé duyét ma muén sira thi lién hé 1anh
dao nhan hodc lanh dao phé duyét md khoda cho ké khai lai.

- Truong hop can bod bé sung minh chirng can thiét cho cac tiéu chi thi cé thé bAm nat “+ Minh
chirng” dé b6 sung.

- Nguoi ké khai c6 thé theo ddi két qua nhan xét phé duyét va xép hang ngay trong ctra s6 phiéu
cla toi nay.

4. Nhan xét phiéu danh gia

Lanh dao chi nhan dwoc danh sach phiéu nhan xét theo pham vi quan ly cda minh, nén
trwde khi thye hién nhan xét 1anh dao truy cap tab menu Danh sach phiéu, kiém tra théng tin
thdng ké nhanh vé sb lwong, tinh trang ndp, tinh trang nhan xét réi mai thuc hién cac buwéc
nhan xét nhw dwéi day:



(1) Chon tab menu Chd nhan xét cla téi — (2) B4m nut stra twong (rng cudi
dong phiéu & cot Thao tac >> chon Nhan xét — (3) Chinh stra cac gia tri
tai cac tiéu chi & cét nhan xét (dir liéu tw ddng sao chép tir cot ké khai) —
(4) Nhén "[B] Lwu nhan xét"

_ o e
=) < - Trinh Hai Tusn
= Danh séch phiéu Q o e e

[ Dot danh gia quy 3 nam 2026 dang md - Han ké khai: 30/09/2026 [l ECITEREEY

2026 Quy 3 Tt cé don vi Tét ca 16/8P T4t ca loai phiéu B Ches NX cia 16i

B Danh sach phiéu

Chd nhan xét cua toi

Ché& phé duyét cua téi I P . Bi NG ok NHAM XET S— s
ONG CB CHUA NO DA NOP > HAN XE DA PHE DUYET Y LEHT
B Phicu cia toi 5 0 5 0 0 0%

B Béo cdo & Théng ké

ST HOVATEN NGAY SINH ceeo CHUC VY BON V| T6/8P TRANG THAI TG  NX  PD  XEPLOAI  THAOTAC

A Théng béo

Nguyen Buc HTE"9 011200005136 Chuyén vién ... Phang Quan tri ng €ang nghé Ché nhin xét 65 - — @ Xem phiéu
& NHAN sy ! "

& Mhén xét
in Théi Bi

B ANHGIA Ng“yc‘"T i ginh Chuyénwién .. PhongQuantring..  Cong nghé Chd nhan xét 0 - =

chalbinh@vu.duvT

Phé duyét

M EmMAIL - Nguyén Thj Nh & kho
Ig””‘“ ! ‘ ung 9/11/1979 001179044725 Chuyénvign).. PhongQuintring..  Cong nghé Cha nhinxét % — — BMskhea
nhungnguyen1979@vn
€ HE THONG - - © Khéng dénh gia
Nguyen Thi Thanh Binh 1/07/1980 025180015189 Chuyénvién .. Phang Quan tri ng. Céng nghé Che nhin xét 55 — 2
nhntt1980@vnu.edu.vn
X6a phigu
Vi Thi Lién
o 27/10/197 038171000080 Chuyén vién ... Phdng Quan tri ng. Cong nghé Chd nhin xét 77 - _ —_

& Hinh 4.1. Trang danh séach phiéu cho nhan xét
A Lwuy:

- Truong hgp can bo thudc dién khong danh gia (nhu nghi khong lwvong, nghi thai san v.v.v) |3nh
dao chon chirc nang “Khdng danh gia” & muc Thao tac.

- Trwong hgp can bé mudn ké khai lai, 1anh dao chon chitc ndng “M& khéa” & muc Thao tac.

- Lanh dao c6 thé xem minh chirng cédn bd ké khai (néu cd) va bd sung y kién nhan xét & tiéu chi
néu thay can thiét dé can bo biét thi chon nut “+ Nhan xét” ngay dudi diém danh gid cua tiéu chi.

- Lanh dao can thuwdng xuyén kiém tra email va thong bao trén hé théng dé cap nhat tinh ké khai
cla can b6 trong pham vi phu trach.

5. Phé duyét phiéu

Lanh dao chi nhan dwoc danh sach phiéu phé duyét theo pham vi quan Iy ctia minh, nén
trwdc khi thwe hién phé duyét Ianh dao truy cap tab menu Danh sach phiéu, kiém tra théng
tin thdng ké nhanh vé sé lwong, tinh trang ndp, tinh trang nhan xét, phé duyét rdi mai thuc
hién cac buwdc nhan xét nhw duwdi day:

(1) Chon tab menu Ché phé duyét clia tdi — (2) BA&m nut stra twong (rng cudi
dong phiéu & c6t Thao tac >> chon Phé duyét — (3) Chinh sira cac gia tri tai
cac tiéu chi & cot Phé duyét (di liéu tw déng sao chép tir cé6t Nhan xét) —
(4) Nhan "B Lwu Phé duyét"
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[] Bt danh gis quy 3 nam 2026 dang mé - Han ké khai: 30/09/2026 [l ETTTEREEY

2026 Quy 3 T4t ca don vi T4t c4 18/BP Tét cd loai phidu B Chot PD cla t6i

Trinh Hai Tudn

Qusde tri widn

B Danh sach phigu

Chd nhén xét cia tHi

Chas phé duyét cia toi o ) . I .
0y
Phigu cia t6i 1 0 1 1 0 0%

Béo cdo & Théng ké

STT  HO VA TEN NGAY SINH cceo cHUC VY DON VI 16/8P TRANG THAI ™6 NX  PD  XEéPLlOAl THAO TAC
Théng béo
Lé Quéc Quan
Quéc Q 001091000251 Chuyén vién Phang Quan tr ngu. Céng nghé 1. D4 nhan xét 81 79 - -
NHAN SU ’
@ Xem phigu
§ PANH GIA
Phé duyét
PN EMAIL . & M khoa
{3 HE THONG - © Khéng danh gia
X6a phiéu

& Hinh 5.1. Trang Ké khai phiéu danh gié
A Lwuy:

Truong hgp can bo thudc dién khdong danh gia (nhu nghi khong lvong, nghi thai san v.v.v) lanh

Ln

dao chon chirc nang “Khong danh gia” & muc Thao tac.

Trudng hop cdn bd muén ké khai lai, 13nh dao chon chirc nang “M& khéa” & muc Thao téac.

Lanh dao cé thé xem minh chirng can bd ké khai (néu cd), y ki€n nhan xét va bé sung y kién phé
duyét & tiéu chi (néu thay can thiét) dé can bo biét thi chon nat “+ Y kién PD” ngay dudi diém
danh gia cla tiéu chi.

Lanh dao can thudng xuyén kiém tra email va thong bao trén hé théng dé cap nhéat tinh ké khai
cla can b6 trong pham vi phu trach.

6. Bao cao thong ké

Trong muc bao cdo cé day du cac thong tin théng ké vé tién do ké khai, danh gia, ti 1& hoan thanh
cua don vi, bd phan trong pham vi phu trach. Lanh dao cé thé st dung cac bo loc dé danh gia chi
tiét. Trong phan bao céo, lanh dao ciing c6 thé theo déi cdnh bdo vuot nguwdng sb lwong can bd
hoan thanh xuét sac nhiém vu dé co thé cé can nhac danh gia lai ho&c giai trinh cho phu hop. Ngoai
ra, cac thdng ké bao cao déu cé thé tai xubng tirng phan hoéc tai 1 file co nhiéu sheet dé st dung
trén may tinh khi can.



Hé théng Dénh gié Cén bd =
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2026 Quy 3 Tt c4 loai phiéu T4t ch céc phitu Xba loc
Trinh Hai Tudn
Cin bd

Téng can b A Chua nép Di nép D4 nhan xét D3 phé duyét Ty 1€ hodn thanh

Danh sach phiéi
S 48 16 355 32 % 20 si7% 0 o 0%
B B 43 ph

Ché& nhan xét cua t&i 12 20

Ché phé duyét cia tai

Phiéu cia t5i
[ Trang thai phiéu @ Phan bé xép loai

B
Bl Béo céo & Théng ké
A

Théng béo

[ Chua ké khai: 12 (25.0%) I Hoan thanh xudt sic nhigm vu: 0 (0.0%)
I Dang soan 4 (8.3%) I Hoan thanh tét nhigm vu: 0 (0.0%)
[ D3 nép (chd NX): 12 (25.0%) I Hoan thanh nhigm vu: 0 (0.0%)
[ Da NX (ché PD): 20 (41.7%) [ Khong hoan thanh nhiém vu: 0 (0.0%)
I O3 phé duyét: 0 (0.0%) N Chua co: 48 (1000%)

Béo cio & Théng ké

[ Bang théng ké theo don vi
ON VI TONG CB CHUA NOP CHO NX CHO PD DA PD TWLE% DIEm TB

Phéng Quan tri ngudn luc 48

6 12 20 0 0%

[l Ty 18 khéng ché Loai A (Xut sic) theo don vi

Chua cé phiéu hoan tét dé thdng ké.

13 bdo cdo — bdm "Xem" d& md bang déy man hinh, hodc xut Excel. [ ] it ca (1 file, 13 sheet)

Tién 46 Két qua Danh gid
Tién dé ké khai 48 ® Xem ¥ Excel Téng hop diém day da 48 ® Xem

Sap hét han 16 @ Xem ¥ Excel Phén loai & xé€p hang theo don vi 1 @ Xem

Tién 46 phé duyét 1 exen RS Danh séch CB theo xép loai (trinh HB) 0 @ xem

Ton deng & Can xir ly Déi sanh 8 Xu hudng

CB chua ngp phiéu 16 S @ B6i sanh don vi 0 CrEm
Ton dong chua nhén xét 12 @ Xem @ Xu hudng qua ky 1 @ Xem
Ton dong chua phé duyét 20 @ Xem m

[ Hinh 6.1. Trang Béo céo & théng ké

7. Cau hoi thwong gap

@ Khong thay phiéu sau khi ding nhap?

— (1) Chwa c6 dot danh gia nao dwoc kich hoat >> Kiém tra banner trang chi cé hién dot
danh gia nao khong. (2) Tai khoan khéng thuéc dién danh gia trong dot (nghi khdng luong,
thai s&n v.v..) >> lién hé bd phan T chirc CB dbi chiéu.

@ Pa nop réi nhwng mudn stra?



— Lién hé 1anh dao don vi m& khoéa. Lwu y: mé khda xéa diém NX/PD — lanh dao phai dién
lai danh gia sau khi CB nép lai phiéu.

? Khéng thay phiéu can nhan xét?

— (1) Can bd chwa ndp phiéu ( chwa ké khai hodc méi lwu nhap)? (2) Théng tin pham vi phu
trach chwa dung véi thuc té? — Lién hé Bo phan TCCB kiém tra.

? Quén mat khau?

— Mat khau chinh 1a mat khau ctia email VNU nén viéc khéi phuc theo cac buwéc khéi phuc
mat khdu emai VNU. Trwdng hop khéng tw khéi phuc dwoc thi nhap yéu cau vao form dat &
cudi trang dang nhap.
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